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1.0. Topografisk arkiv ved Bergen Museum

Velkommen som brukar av det digitaliserte topografiske arkiv ved Bergen Museum, De
kulturhistoriske samlinger (DKS)!

Kva er digitalisert?
Det topografiske arkivet ved Bergen Museum, DKS er delt i to fysiske avdelingar:

Det forbistoriske dokumentasjonsmaterialet er arkivert i museumsbygningen pa Haakon Sheteligs
plass 10, og alt materialet som der ligg arkivert i hengemapper er digitalisert. Dei store
feltteikningane er forebels ikkje skanna. Det kjem stadig ny tilvekst slik at der er ei kontinuerleg
oppdatering av arkivet og databasen.

Det som gjeld mellomalder er arkivert i Bryggens Museum, i lokala til Bergen Museum, DKS si
mellomalderavdeling. Den fysiske avstanden forte til at mellomaldermaterialet ikkje vart inkludert
1 prosjektperioden pa 1990-talet, men hengemappearkivet for Hordaland utanom Bergen
kommune vart digitalisert i eit nytt forprosjekt 1 2010. Vi haper at eit storre prosjekt skal komme
pa plass her. Sja ogsa punkt 5.1.

Digitaliseringa av arkivet starta som eit pilotprosjekt i regi av det nasjonale
Dokumentasjonsprosjektet (www.dokpro.uio.no) varen 1996. Fordelen med 4 vere forst ute er at
store deler av arkivet faktisk vart digitalisert innanfor eit storre prosjekt, ulempa er at teknologien
var ganske enkel samanlikna med dagens standard. Dette ser vi mest tydeleg pa dei skanna
dokumenta. Med utgangspunkt i skannarutstyret (samt tidsbruk og lagringsplass!) som var
tilgjengeleg i hovudprosjektperioden (1996-1997) vart alle dokument skanna som 1-bits sv/kv
fleirsidig tif. Alle nye dokument vert i dag lagt inn som pdf, sekbare og i fargeformat, etter ein
mellomperiode der dokumenta vart skanna som fleirsidig tif med farge/gratonar. Det ligg detfor
dokument i ulike format i databasen. Pa sikt vil alt bli konvertert/nyskanna til pdf.

Litt om databasen

Digitaliseringa av dei topografiske arkiva ved universitetsmusea skjer som del av eit nasjonalt
prosjekt, alle data vert lagra ved IT-avdelinga ved UiO, og vedlikehald/vidareutvikling av
databasen skjer i regi av universitetsmusea sin eigen I'T-organisasjon MUSIT (www.musit.uio.no).
All oppdatering av data skjer lokalt ved det enkelte museum. Ulike brukarrettleiingar og tips finn
du her http://www.musitutv.uio.no/wiki/index.php /Brukerveiledninger.

2.0. Palogging og oppstart

For 4 kunne logge pa databasen ma du ha
brukarnamn og passord.

Oracle-palogging

Ved oppstart far du opp dialogboksen ”Oracle- Bruicamarn | E
palogging”, tigur 1. Her skriv du inn brukarnamn Passord |
og passord. I feltet Database skal du velje Database TR

MUSPROD.UIO.NO.

(] 4 Axbryt |

Ved seinare paloggingar kan du trykke pa
knappen til hogre for feltet "Brukarnamn” i

Figur 1. Dialogboks for palogging


http://www.dokpro.uio.no/
http://www.musit.uio.no/
http://www.musitutv.uio.no/wiki/index.php/Brukerveiledninger

paloggingsboksen. Ditt brukarnamn med rett database (....@MUSPROD.UIO.NO) kjem opp
som eit val og legg seg til automatisk ved at du hentar det inn. Passordet mé du skrive inn kvar

gong.

j Du er no logga inn pi portalen for
a[* Universitetenes samlingsdatabaser, &8 pap

arkiv Rediger Vis vindu  Hiclp Universitetenes samlingsdatabaser. Figur 2. Pa
[&-m- ¢ meo ~|x HI = m e ‘ opningssida finn du evst ei menyline, og
under denne ei knapperad for
funksjonar. I det bla feltet til venstre i
skjermbildet finn du ikon (snarvegar) for

dei databasane du har tilgang til. I vart
Topark, Bergen Mus... tilfelle har ikonet teksten Topark,
Bergen Museum”. Navigator fungerer
som ”’skrivebord” (desktop) i databasen,
mens det gra feltet til hogre for
Navigator er “arbeidsbordet”. Du opnar
for sok 1 det digitale topark ved a klikke
pa snarvegen.

M avigator

Figur 2. Vel ”Topark, Bergen Museum” for & komme inn i
basen

3.0. Slik kjem du i gang med sgk i databasen

3.1. Sek

Du opnar for sek ved a klikke pa snarvegen ”Topark, Bergen Museum” og far automatisk opp
fastsoket, eller standardseket, som dekker dei mest vanlege sokekriteria. Sja figur 3a.

Om du enskjer det, eller har behov for det, kan du under Sokeoppsett velje alternativet Fullt soketre
der du finn alle sokevariablar (bortimot 100) som ligg i databasen. Sja figur 3b. Ein stor del av
desse tilleggsvariablane er interessante berre 1 tilknyting til innleggingsprosedyrar og
programmering, og har derfor avgrensa verdi for den vanlege brukar av databasen.

Det er muleg for den enkelte brukar a opprette eigne sokeoppsett, men vi ser helst at dette ikkje
vert gjort. Viss det er behov for andre tilpassa sokeoppsett eller fleire sokevariablar i fastsoket er
det greitt a ta kontakt.
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Figur 3a. Fastsgket Figur 3b. Fullt sgketre

3.2. Resultatoppsett

1 Resultatoppsett definerer du kva felt du vil inkludere i sokeresultatet
ditt ved a krysse av 1 boksen til hogre for feltet. Det er ogsa muleg 4 Topark, Bergen Museum

velje sortering av kolonnane 1 resultatsoket pa ulike matar. Sorter ved | Tapark, Bergen Museumn x
i skrive inn nummer i kolonnen Sorzering. Du kan evt velje 4 lagre ditt | sgke  Resultatoppsett | spkeappsett |
eige oppsett (Lagre som). Dette blir lagra berre 1 din brukarprofil og Oppsett
vert ikkje synleg for andre brukarar. [tandard sak] =
. . . . @% Bruk. som defaulk
Dokumentnummeret er eit unikt nummer som er gitt dokumentet i
registreringsprosessen. E Lagre ‘ & Lagre sam. .. |
ﬂ‘ Slette v Wis alle
Sorkering
|...|:|rimaernakkel... j
Kolonne Vise |Sortering
v
Registrert
Scanningsdato
Scanningsperson
Tilgangsstatus
+| Dakument
+| Oppbevaringssted
| Mappe

Figur 4. Sortering av kolonnar i
sgkeresultatet



4.0. Tips og rad ved sgk i databasen

For a fa best muleg utbytte av databasen er det lurt a lese heile punkt 4.0. Forst nokre kortfatta
tips:

e Sok helst pa gardsnummer viss det er kjent.

e Sok pa gardsnamn dersom det er kjent, men her kan det dukke opp problem med
skrivematen. For a eliminere dette sa godt som rad ber du bruke %-teikn pa begge sider
av sokeordet. Skriv inn berre sa stor del av ordet som du er sikker pa ma vere rett uansett
skrivemate. Sja ogsa punkt 4.2.1.

o Sok pa Sted nevnt i dokument. Da far du opp saker som er registrert andre stader enn pa
sjolve garden, men som omhandlar garden. Mange dokument inneheld saker som gjeld
fleire gardar, som t.d. sterre vegsaker, kraftutbygging e.l. §ja ogsa punkt 4.1.2.

e | databasen nyanserer vi ikkje mellom rapport og innberetning — begge dokumenttypane er
lagt inn som rapport for a forenkle soket.

e Nir du finn ei sak du vil sja nermare pa kan du legge merke til saksnummer og soke pa det.
Du fir da opp alle dokument i saka uansett om dei ligg 1 ulike mapper. Alternativt kan du
hogreklikke pa dokumentet i resultatlista og trykke pa s dokumenter for samme sak. Sja
ogsa punkt 4.4.

e Sok i fema. Dette er nyttig, serleg ved storre utbyggingar som veg- eller vassdragsprosjekt.
Eit sok pa t.d. Y%oAurlandsvassdraget%o gir deg alle dokument der dette ordet er nemnt i

temafeltet, og du far resten av saka ved a4 kombinere med sok pa saksnummer. Sja ogsa
punkt 4.2.2.

4.1. Sgkefelta

4.1.1. Tekstfelt vs numeriske felt

Sokefelta er enten tekstfelt eller numeriske felt og oppforer seg dermed forskjellig.

Eit %-teikn til hogre for kolonnenamnet indikerer tekstfelt. % er eit jokerteikn som kan brukast 1
tekstfelta som erstatning for ’kva som helst”. For 4 soke etter dokument som inneheld eit
bestemt ord, uansett kvar det finst i tekstfeltet, ma du bruke jokerteikn pa begge sider av ordet.
T.d. eit sok pa %bygdeborg% i temafeltet gir som resultat alle dokument som har ordet
bygdeborg i temaet. Merk at du i fleire av tekstfelta (ikkje temafeltet) ogsa kan velje fra ei
oppsilagsliste som ofte gjer det overflodig a bruke jokerteikn. Desse felta er alle merka med lysegul
farge.

I numeriske felt skriv du inn dato eller saksnummer utan bruk av jokerteikn. Merk forskjellen
mellom saksnummer og journalnummer. Saksnummer er oppretta som del av registreringsprosessen
for 4 binde saman dokument innanfor same sak 1 databasen, medan journalnummer viser til
journalnummer i gamle brevarkiv. Desse siste er berre unntaksvis lagt inn.

I numeriske felt kan du ogsa gjere fra-til-sok (t.d. 100..360 eller 01.11.1920..31.12.1935), sok pa
berre fri (100.. eller 01.11.1920..) eller berre #/(..100 eller ..31.12.1920). Sja punkt 4.2.4.

Legg merke til at bade Musenmsnummer og Gardsnummer er tekstfelt. Skriv museumsnummer pa
denne maten: B 7000, B 13840, osb. Det er viktig 4 merke seg at museumsnummer er lagt inn
berre i dei tilfella der nummeret er pafort dokumentet.



4.1.2. Gardsmapper og ’Sted nevnt i dokument”

Det elektroniske topark speglar i utgangspunktet det fysiske arkivet med dokumenta plassert i
gardsmapper og sazrmapper. Sermappene (i databasen omtalt som “Prosjekt”) er mapper som
inneheld dokument som gjeld storre omride enn ein enkelt matrikkelgard, eller som omfattar
mange matrikkelgardar, eller umatrikulerte omrade. Det er typisk mapper for fylke, kommune og
hogfjell, samt ein del storre prosjekt som Trekantsambandet, Skatestraumen o.l. Sjd heile
oversikten 1 nedtrekkslista i feltet Prosjekt.

I sermappene ligg ofte dokument med referanse til matrikkelgardar, og for store
utgravingsprosjekt ligg ogsa som regel (men ikkje alltid) rapportane i sermappa sjolv om gravinga
vart utfert pa ein konkret gard. I toparkbasen er det for desse rapportane lagt ein peikar (’sted
nevnt...”) til garden/gardane der undersokinga foregjekk. Tilsvarande vil ogsa opplysningar om
gardar som vert omtalt i dokument som ligg under ein annan gard bli registrert pa denne maten
(sja ogsa punkt 5.2.). Dette er opplysningar som ikkje kjem opp ved standard sek pa
gardsnamn/gardsnummer. Merk detfor at du for 4 fa fram ogsd desse opplysningane ma gjere eit
tilleggssok pa ”Sted nevnt i dokument”. Dessverre er det sa langt ikkje rad 4 legge peikarar til
sermapper.

4.1.3. Juridiske personar

Juridiske personar er namn pa alle personar og institusjonar (t.d. museum, kommune, fylke) som er
lagt inn som avsendar/mottakar i databasen.

Ein god del ”juridiske personar” har skifta namn opp gjennom ara og kan std med ulik oppforing
i referansetabellen. Sk pa ”Mandt, Gro” vil ikkje finne dokument av ”Larsen, Gro Mandt”. I
staden for 4 seke pa ulike namnevariantar er det enklare 4 soke med jokerteikn - %Mandt%. Ogsa
institusjonar endrar namn over tid, som t.d. Bergens Museum (t.o.m. 30.8.1948), Historisk
museum (31.8.1948-1992), Bergen Museum (1993-d.d.). Namnebruken pa institusjon er ikkje
alltid konsekvent i enkeltdokument, sa vi har forsekt a registrere dokument med mest muleg
korrekt gjeldande namn uansett adressering i det enkelte dokumentet. Szrleg inngaande post til
museet har stor variasjon i namnebruk.

4.2. Nyttige sok

I basen er det muleg 4 gjere svart spesifikke sok ved a skrive inn sekeord i fleire av felta, og der
er mange ulike kombinasjonsvariantar. Nedanfor finn du deme pa nokre av dei mest vanleg soka.

4.2.1. Sgk pa matrikkelgard

Det mest brukte soket er sok etter alle dokument som ligg i ei bestemt gardsmappe for 4 fa ein
oversikt over aktiviteten. Her er det ulike matar 4 ga fram pa.

Du kan velje gardsnamn fri oppslagslista over gardar i kombinasjon med kommune. Gardslista har
framleis eit lite problem; lista inneheld berre gardsnamn - utan gnr eller kommune - slik at det
iblant er vanskeleg a velje den rette garden fra lista. Vel du feil gardsnamn fra lista far du ingen
treff. Du kan ogsa skrive inn gardsnamnet ved bruk av jokerteiken. Eit tips kan vere a droppe endinga pa
gardsnamnet ettersom bade bunden og ubunden form gjerne har vore brukt pa ein og same gard.
Enkelte gardsnamn har mange ulike skriftlege former, t.d. kan det vere lurt a skrive t.d. Mykleb%
for ulike variantar av Myklebust/Myklebost. Jokerteikn i enden av namnet gjer at du ogsa far treff
pé Indre/Ytre/Midtre osb. Eit godt rdd er 4 skrive sd mykje mellom jokerteikn som du er heilt
sikker pa ma vere korrekt uansett skrivemate.

Det aller beste er a soke pa gardsnummeret i kombinasjon med kommune. Sja figur 5. P4 den maten
unngar du ogsa problemet med at der kan vere fleire gardar med same namn innanfor den same
kommunen. Bruksnummer og bruksnamn er ikkje registrert i basen.



Etter a ha fatt fram ein oversikt over alle dokumenta pa ein gard kan du evt velje a avgrense soket
ved t.d. 4 soke pa avsendar og dokumenttype, eller du kan avgrense dokumenta i tid ved 4 bruke
intervallsek. Sja figur 6.

5 ssking Objekevisning |
Topark, Bergen Museum x Dooknr Dokumenttype Dato Sak_Id Navn Tema Hendelse ~
Seke ] Resultstoppsett ] Sekeoppsett ] » 10660 Fornminneregister 4036 Faste og lause fornminner p4 Myklebostad., Registrering
10661 Ltstilingstekst 01.01,1902 4037 Shetelig, Haakon Div. oldsakfunn fra en kvinnegrav pd Myklebostad,  Funn av oldsak.
i i} 10661 Ltstilingstekst 01.01.1902 4037 Bergens Museum Div. aldsakfunn fra en kvinnegrav p8 Myklebostad.  Funn av oldsak
Utfar spk. Blark sgk 10662 Brew 31.12.1847 4035 Eids Preestegaard Oldsaker og menneskeben Funnet pd gdrden MeklebL Funn av oldsak.
Daknr 10863 Brev 02.04.1874 4039 Sverdrup, 1. Ber om pkonamisk stette fr8 Fortidsminneforeningen Utgraving
Data 10664 Mokat 19.09.1674 4039 Sverdrup, J. @nsker befaring. Funn av farnminne
Fradato {feltdato 10865 Brev 07.04.1882 4040 Langeland, K. En tar gjenstand Funnet. Funn av oldsak
Tildata (Felkdato) 10666 Brew 13.03.1690 4041 Lgwstuen, O, Hovedhaugen pd Myklebost burde undersgkes snare: Funn av Fornminne
Avsender (%) 10667 Telegram 07.03.1902 4042 Mehl, Ellert Privat ukgravning av en haug pabegynt, hva gigres? Skadeverk
Maottaker (%) 10668 Rappart 12.03.1902 4042 Bergens Museun Befaring av en del hauger p& Myklebust som stdr | Fa Registrering
Dokumenttype 10668 Rappork 12,03,1902 4042 Shetelig, Haakon EBefaring av en del hauger p& Myklebust som star i Fai Registrering
Dokumenttype (% 10669 Brevkort 24.03.1902 4042 Mehl, Eilert @nsker utgravningen snarest, Ukgraving
Hendelse 10670 Brew 21.04,1902 4043 Bergens Museum Den rare gjenstanden fra Myklebost, Funn av oldsak
Tema i dokument: 10670 Brev 21.04.1902 4043 Shetelig, Haakon Den rare gjenstanden fra Myklebost. Funn av oldsak
Museumsnummer| 10671 Brew 27.08,1902 4044 Myklebust, Johannes O, Utbgraving av en gravhaug med div, funn, Ukgraving
G8rdsnavn (%) 10672 Rappott 14.04.1902 4044 Shetelig, Haakon Utgrawning av haug I1 og haug 1% p& Mykebust, Utgraving
Gardsnr (%) 44 10672 Rappork 14,04,1902 4044 Bergens Museum Utgravning av haug II og haug Iv pd MyKebust, Ukgraving
Kommunenawn {9 Eid 10673 Brev 01.04.1903 4044 Myklebust, Johannes O, Fortsatt utgravning pd gravhaugene p§ Myklebust, s Funn av Fornminne
Prosjekt (%) 10674 Brew 07.04.1903 4044 Yisted, Kristofer Visted vil grave videre p8 haugene. Ukgraving
Sted nevnt i doky 10674 Brev 07.04.1903 4044 Bergens Museum visted vil grave videre p8 haugene. Utgraving
=| Avansert sak 10675 Brew 17.04.1903 4044 Visted, Kristofer Utgravningen mé vente il Schetelig returnerer, Ukgraving
Mappenawn (% 10675 Brew 17.04.1903 4044 Bergens Museurn Utgravningen mé vente il Schetelig returnerer. Lkgraving
Saksnumrer 10676 Brew 04.,05,1903 4044 Shetelig, Haakan Synfaringen og undersgkelsene av de nye Funnene r Synfaring
10676 Brev 04,05,1903 4044 Bergens Museurm Synfaringen og undersekelsene av de nye funnens m Synfaring
10677 Brew 09.05,1903 4044 Myklebust, Johannes O, Flere grav oppdaget med oldsaker. Funn av farnminne
10678 Rappork 07.06,1903 4044 Shetelig, Haakon Ubgrawning av flere graver i den store haug II, Ukgraving
L " "

Figur 5. For & fa fram alle dokumenta pa ein bestemt matrikkelgard er det enklast & sgke pa gardsnummer og
kommune.

(5 soking } Objektvisning |
Topark, Bergen eLm ¥ B sortering/Gruppering
Topark, Bergen Museum x Daknr Daokumenttype Dato Sak_Id Mavn Tema Hendelse -~
Seke 1 Resulkatoppsett ] Sgkeoppsett ] b L066E Rapport 12,05, 1902 4042 Shetelig, Haakon Eefaring av en del hauger pd Myklebust som st8r | Fare for ! Registrering
10672 Rapport 14,04,1902 4044 Shetelig, Haakon Utgravning av haug II og haug I¥ p3 Myklebust, Ubgraving
4 [k} 10678 Rapport 07.06.1903 4044 shetelig, Haakon Utgravning av flere grawer i den store haug 11 Ukgraving
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Figur 6. Kombinert med sgk pa t.d. avsendar og dokumenttype kan du avgrense sgket ditt ytterlegare.

4.2.2. Sgk pa tema

Eit sok pa tema kan ofte vere raskare enn sek pa gard viss du har opplysningar om stadnamn,
lokalitetsnamn, prosjektnamn eller namn pé reguleringsplanar/vegplanar. Slike namn er i dei aller
fleste tilfelle fort inn i temafeltet viss dei er oppgitt i dokumentet. Husk a bruke %-teikn. Sja figur
7a.

Sek pa tema kan ogsa brukast for a seke fram ulike funnkategoriar. Kombinert med sok pa
kommune evt fylke (sok pa fylke er muleg berre i sokeoppsettet Fullt soketre) kan du fa fram ein
oversikt over dokument som omtalar t.d. bygdeborger i eit bestemt omrade. Sji figur 7b.



Ver obs pi at fritekstfeltet Tena har som mal 4 gi ei rask innfering 1 kva det enkelte dokumentet
handlar om. Ettersom dette er eit fritekstfelt kan maten informasjonen er lagt inn variere. Eit sok
pa Y%kvinne% vil fa fram mange kvinnegraver i distriktet, men dokument som t.d. omhandlar
skalspenner har ikkje nedvendigvis ordet kvinne” i temafeltet. Pa same mate vil ”batgrav” vere
oppfort i temaet berre i dei tilfelle der ordet star eksplisitt i dokumentet, eller det gar klart fram av
konteksten, at det er ei batgrav. Er det berre funn av naglar som er nemnt er det ordet ’naglar”
eller "nagler” som er fort i temafeltet og ikkje bat. Her kan det dessutan vere lurt a avgrense soket
til %onagl% for a dekke bade eintalls- og fleirtallsformer og samansette former av ordet. Eit sgk
pa tema vil derfor ikkje nedvendigvis gi ein fullstendig oversikt over ein funnkategori,
men kan likevel vere ei god hjelp i arbeidet med a skaffe seg ein oversikt over ein stor del
av ei bestemt funngruppe/temagruppe. Eit sok pd tema, kombinert med eit sok pa
saksnummer, vil gi eit godt resultat dersom du leitar etter ei bestemt utbygging/sak.

2 sehing 1 Obijektvisning ]
Topatk, Bergen Museurn x Daknr Dokumenttype Dato Sak_Id Mavn Tema Hendelse -~
Seke lResultatoppsett I Sekeoppsett ] L& 25027 Brev 21,10, 1964 5695 Torgersen, Johan Angdende analyse av skielettet bl Granel Analyse av menneskebein
25027 Brew 21.,10,1964 5695 Anatomisk institutt, Lic Angdende analyse av skjelettet Ll Granel Analyse av menneskebein
1 4 25026 Sgknad 20.10.1965 5699 Bakka, Egil Sgknad om penger til utgraving av steina Utgraving
Utfar spk Blank spk. 25028 Seknad 20.10.1965 5699 Historisk museum Skniad om penger kil Ukgraving av steina Lirgraving
Dioknir 25026 Seknad 20.10.1965 5699 Kloster, Robert Seknad om penger bl ubgeaving av steina Ubgraving
Dato 25029 Motat 31.05,1966 5700 Bakka, Eqil Mokater omkring mélsesystemet lagt opp  Ubgraving
Fradata (feltdato 25029 Matat 31.05.1966 5700 Historisk museum Mokater omkring mélsesystemet lagt opp Ubgraving
Tildato (Feltdata) 25030 Motat 5700 Bakka, Egll Motater omkring ubgravingene av "Granel Ubgraving
Awsender (%) 25030 Motat 5700 Historisk museum Motater omkring utgravingene av "Granel Utaraving
Moktaker (%) 25033 Brev 03.02,1967 5702 Olsen, Haakon Resultater fra analyse av beinmateriale k Analyse av zoologisk materiale
Dokumenttype 25033 Brev 08.02.1967 5702 Zoologisk Museum LB Resultater fra analyse av beinmateriale k Analyse av zoologisk materiale
Dokumenttype (% 25036 Brev 01.06.1970 5705 Torgersen, Johan Angdende analyse av beinmaterialet Fra 1 Analyse av menneskebein
Hendelse 25036 Brev 01,06,1970 5705 Anatomisk institutt, Uic Angdende analyse av beinmaterialet fra 1 Analyse av menneskebsin
Tema i dokument| %granehell 25037 Brev 03.06.1970 5705 Torgersen, Johan Anglende analyse av beinmaterialet fra 1 Analyse av menneskebein
Museumsnummer 25037 Brew 03.06.1970 5705 Anatomisk institukt, Uic Anglende analyse av beinmaterialet Fra 1 Analyse av menneskebein
G8rdsnavn (%) 25038 Brev 11.03.1965 5706 Bakka, Egll Oversendelse av flere menneskebein fra Analyse av menneskebein
Gardsnr (%) 25035 Brev 11,03, 1968 5706 Historisk museum Oversendelse av flere menneskebein fra Analyse av menneskebein
Kommurenayn (% 25039 Brev 06.09.1967 5706 Torgersen, Johan Resultater fra undersgkelsen av mennest Analyse av menneskebein
Prosjekt (%) 25039 Brev 06.09.1967 5706 Anatomisk institukt, Uic Resultater fra undersgkelsen av mennest Analyse av menneskebein
Sted nevnt i dok. 25046 Datetingsrapport 04.10.1951 5710 Gulliksen, Steinar Dateringsrapport fra Granehellaren, Datering
-l Avanserk sok 25046 Dateringsrapport 04,10,1931 5710 Mydal, Reidar Dateringsrapport fra Granehellaren, Datering
Mappenawn (% 25046 Dateringsrapport 04.,10.1981 5710 Laboratariet for Radiologisk Datering  Dateringsrapport fra Granehellaren. Datering
Saksnummet 25047 Brev 24.08.1954 5712 Mygaard, Signe E. Funn av fiskesgkke og beinfragmenter fr: Funn av oldsak
25047 Brev 24.08.1954 5712 Historisk museum Funn av fiskesgkke og beinfragmenter fr: Funn av oldsak

Figur 7a. Sgk pa lokalitetsnamn i temafeltet — her sgk pa Granehelleren (NB! Legg merke til at same dokument
kan komme opp fleire gongar, dersom t.d. fleire avsendarar er registrert pa same dokument.

Objektvisning I
Topark, Bergen Museum 9 B sortering/@ruppering
Taopark, Bergen Museum x Doknr Dokumenttype Data Sak_Id Mavn Tema Hendelse Bruksnt #
Sike ] Resulbatoppsett | Sekeoppsett b 30525 Brev 10,08,1925 13183 Bergens Museum Angdende erstatning For mulig skade pé treplantningen i Forespersel
30525 Brev 10.08.1925 13183 Shetelig, Haakon AngSende erstatning for mulig skade p8 treplantningan i Farespersel
14 30942 Frisegn 13.12.1983 13189 Historisk museum Bygdeborgen pd Herdla, Herdla skytterlags sgknad om Fl Omedderegulering
Uifer sak. Elank sok. 30542 Frésegn 13.12.19583 13139 Myhre, Bjgrn Bygdeborgen pd Herdla, Herdla skytterlags sgknad om fl Omrderegulering
Doknr 30542 Friseqn 13.12.1953 13189 Falck, Kjel Byadeborgen p8 Herdla. Herdla skytterlags sgknad om fl Omrdderequlering
Dato 30545 Frisegn 17.01.1984 13189 Fasteland, Arthur Bygdeborgen pd Herdla, Herdla skytterlags sgknad om f Svar pd forespersel
Fradato (Feltdato 30545 Frisegn 17.01.19584 13189 Clsen, Asle Bruen EBwvgdeborgen pd Herdla, Herdla skytterlags sgknad om f Svar pd Forespersel
Tildato (Feltdata) 30545 Friseqn 17.01.1934 13189 Historisk museum Byadeborgen pd Herdla, Herdla skytterlags ssknad om fl Svar pd foresparsel
Avsender (%) 30548 Felgjeskriv 02.04.1954 13189 Heskestad, Trond angdende anlegoelse av ny skytebane nesr bygdeborgen Omedderequlering
Mottaker (%) 30543 Felgjeskriv 0z2.04,19584 13189 Askgy kommune Angdende anleggelse av ny skytebane nesr bygdeborge Omr&deregulering
Dokumenttype 30550 Friseqgn 13.04.1954 13189 Fasteland, Arthur Ad disposisjonsplan for skytebane og bygdeborg pd Herc Omr&derequlering
Dokumenttype (% 30550 Friseqn 13.04.1984 13189 Historisk museum ad disposisjonsplan For skytebane og bygdeborg pd Here Omedderequlering
Hendelse 30550 Frisegn 13.04.1954 13189 Olsen, Asle Bruen Ad disposisjonsplan For skytebane og bygdeborg pd Herc Omr&deregulering
Tema | dokument| %bygdeborg
MuseUmsnUmMer
Gardsnavn (%)
Gardsnr (%)
Kommunenavn (3 Askay
Prosjekt (%)
Sted nevnt i doky
=l Avansert sak
Mappenavn (%
Saksnummer

Figur 7b. Sgk pa ein bestemt funnkategori innanfor eit omrade — her bygdeborger i Askay kommune.




4.2.4. Intervallsgk

Topark, Bergen Museum I numeriske felt som datofeltet,

Topark, Bergen Museum x| | [poknr ookumenl - dokumentnummer eller saksnummer kan du
Soke ] Resultatoppsett ] S@keoppsett ]

ssza5 rapport | fOreta intervallsek. Intervallsok er ein grei

|- 40472 R, k o o o * . .
Utfar sgk Elank sek asare rapport | 0AtE 4 avgrense seket pa i kombinasjon med
Doknr o574 rapport | gandre felt. Sja figur 8.
Dato 01.01.2004,,31.12,.2004 49574 Rappork
Fradato {feltdata) 49680 Rapport
Tildato {Feltdata) 49550 R. k . . .
e aamoz rapport | Oskjer du oversikt over dokument innanfor
el (1783 darnz Rappert | ein bestemt periode, t.d. rapportar fra 2004,
Dokumenttype Rapport S0335 Rapport . X .
Dokumenttype (%) sosss raprort | skriv du folgjande 1 datofeltet:
Hendelse Utgrawving
Tema i dokument {9%%)

Figur 8. Intervallsak 01.01.2004..31.12.2004

I dei numeriske felta kan du ogsa skilje ut dokument opp til eit visst tidspunkt/nummer eller etter
eit bestemt tidspunkt/nummer ved 4 gjere sok pa ”berre fra” eller “berre til”.

Onskjer du t.d. 4 fa ein oversikt over brev sendt av Haakon Shetelig t.o.m. 31.12.1929 skriv du
folgjande 1 datofeltet:

..31.12.1929
Onskjer du ein oversikt over brev f.o.m. 01.01.1930 skriv du
01.01.1930..

4.3. Sortering og gruppering av informasjon

Du kan sortere vidare innanfor sokeresultatet ditt. Trykk pa Sortering/gruppering, og ved hjelp
av venstre museknapp drar du det feltet du vil sortere opp 1 det morkegra feltet over
sokeresultatet. Sja figur 9a.

2] Seking ]El Objektvisning}
Topark, Bergen Museum x
Sake ]Resultatoppsett] SZL‘L
Daknr Dokumenttype Dato Sak_Id Tema Hendelse |
o k] 4| Mavn : Ledgen, Trond Klungseth Antall: 2
Utfr sk Blank spk | Mavn : Legfvendahl, Runa Antall: 1
Doknr | Mavn ; Magnus, Bente Antall 65
Dato =| Mavn : Mandt, Gro Antall; 17
Fradato {feltdz 16140 | Fotoark 16.06.1978 &90Z Foto fra Yingen. Registrering
Tildato (feldat 16180 |Rapport 01.09,1980 8910 |Bevaringstilstand og forslag til sikrings- og kon| Synfaring
Avsender (%) 16192 |Notat 01.01.19581 &915 |Momenter fra mgte om kriseplan For Yingen. FilUtvida freding av Fornminne
Mottaker (%) 16219 |Rapport 22.06.19581 8920 |Haerverk pd helleriskringsr, Skadeverk
Dokumenttype 16223 |Rapport 25.07.1951 §915 |Oppmaling, soppwask og festearbeid, Skjgtsel av fornminne
Dokumenttype 16226 |Rapport 22.07.1961 8915 |Befaring med Kristen Michelsen og Gra Mandt, | SynFaring
Hendelse 162754 |Brew 17.08. 1951 5913 |Planlegging av videre tilrettelegging av Yingen Omr Sderegulering
Tema i dokume 162736 | Rapport 30,09.1981 8913 |Befaring i Yingen landskapsvernomrde., Synfaring
MusEumsnUmT 16269 | Motat 22.04,1982 8928 Kommentarer til kegning av bujhytte i vingen, |Formidling av Fornminne
Gardsnavn (% 16369 | Rapport 29.05.,1990 5975 |Vandaler har griset tili ¥ingen med spraymalin Syrfaring
Girdsnt (%) 78 16408 |Rapport 10,09,1993 8983 |Befaring av hasrverk pd ristringene, Synfaring
Kommunenavn Bremanger 16415 |Motat 01.01.1994 &958 | Berghkunstkonservering: Hastesaker, Konservering
Prosjekt (%) 16415 |Rapport 01.01.1994 5988 | Owversikt over antal Felt og figurer i Hordaland,
Sted nevnt i dg 16427 |Rapport 01.11.1996 &994 | Forvaltningsplan for Yingen, Skjgtsel av fornminne
=l Avansert sek 46807 | Aksesjonsskjema 13.05.1995 40343 |Flintavslag, Funne pd in knaus ved Lyngrabbe Funn av oldsak
Mappenavn 46520 | Sgknad 238.11.1997 40843 |Ber om |gyve bl & ta S pravestikk i Yingen For £ Pravegraving
Saksnumme 46521 | Sgknad 11.06,1993 40548 Ber om lgyve til § gjere mindre pravegravingar Prévearaving
4| Mavn : Mever, Eva Missen Antall: 1
LAl LY} [ NNY) kol 4

Figur 9a. Sgkeresultatet er her alfabetisk sortert etter namn pa avsendar ved at namnefeltet er lgfta over i det
gra feltet over sgkeresultatet.
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Du kan sortere enda vidare innanfor grupperinga ved 4 dra opp fleire felt. Sja figur 9b.For 4
komme tilbake til det opphavlege sokeresultatet — trykk Sortering/Gruppering pa nytt.

@ Sgking l Ohjektvisning]

Topark, Bergen Museum U |- sorterimgfruppering 5 Ekspander alle £ Kollaps alle
T k, Ei il >
—
seke | Resultatoppsett | 524 >
Dioknr Dokumenttype Sak_Id Tema Hendelse EBruksnr Gérdsry
Utfgr s@k Blank sak _+| Mavn : Magnus, Bente Antall: 65

| Mavn : Mandt, Gra Ankall; 17
| Dato : 16.06,1978 Antall:
16140 |Fokoark 8902 |Foto fra Yingen. Registrering WINGE]

+| Dato : 01.09.1930 Antall:
+| Dato : 01.01.1951 Antall:
+| Dato : 22.06.1981 Antall:

Dokt

Dato

Fradato (felbds
Tildato (Feltdat
Avwsender (%)

Mottaker (%

Doh_,ment(t O)e +| Dato : 22,07.1961 Antall:

Doh.lmentt:Ee +| Dato : 28.07.1981 Antal:
+ B i

Hendelse +| Dato : 17.08.1981 Antall:

—| Dato : 30.09.1931 Antall:

16236 |Rapport 2913 |Befaring i Vingen landskapsvernom©dde. Synfaring WINGE]
4| Dato : 22.04.1982 Antall:
4| Dako ; 29.05,1990 Antall:
4| Dato; 10.09,1993 Antall:
+|Dato :01.01,1994 Antall:
+| Dato : 13.05.1995 Antall:
+|Dato : 01.11.1996 Antall:

Tema i dokume
Museumsnunme
Gardsnavn (%

Gdrdsnr (%) |78
Kommunenayn Bremanger
Prosjekt (%)

Sted nevnt i do

R RS e e

=l Avansert sgk
— +| Dato : 25.11.1997 Antall:
Sa::ﬁumme 4| Dato : 11.06.1998 Antall: 1

+| Navn @ Mever, Eva Nissen Antall: 1
el bl 1 O Ll pall 1

Figur 9b. Du kan sortere vidare ved a dra fleire felt over i det gra feltet.

4.4. Same sak

Viss du i sokeresultatet onskjer a skilje ut ei bestemt sak, eller du har allereie fatt fram eit
dokument der du ogsa enskjer a sja resten av dokumenta i saka — hogreklikk pa dokumentet 1
sokeresultatet og vel Vis dokumenter for samme sak.

4.5. Fleire treff pr dokument/objekt

Merk at eit dokument viser fleire gongar i sekeresultatet viss dokumentet har meir enn ein
person/institusjon som avsendar/mottakar eller har fleire tema. T.d. vil eit dokument som har
bade Bjorn Myhre og Historisk museum som avsendar dukke opp i sekeresultatet to gongar.
Ideelt sett burde det sjolvsagt vere eitt treff pr dokument, men dette er eit problem som sa langt
ikkje vert prioritert loyst. Inntil vidare ma du derfor dessverre venne deg til 4 sja dokument dukke
opp med fleire liner.

For raskt 4 fa ein oversikt over kor mange unike dokument der faktisk er i sokeresultatet kan du
hogreklikke i sokeresultatet og velje Tell fysiske dokumenter og antall sider. Denne
funksjonen tel sidetalet i tif-dokumenta, men forebels vert pdf-dokument talde som berre ei side.

5.0. Det registrerte dokumentet

Personar som berre har lesetilgang til basen (dvs dei aller fleste brukarane) treng ikkje bry seg om
funksjonane “Oppfrisk” og “Filer til server” som ligg ovst 1 skjemaet.

For a komme til dokumentopplysningane — klikk pa det dokumentet som du enskjer a sja, eller ga
inn via fliken ”Objektvisning” og bla med piltastane.
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5.1. Side 1 — Dokument

Du kjem forst inn 1 Dokument, side 1 1 registreringsskjemaet. Sja figur 10. Her finn du generelle
journalopplysningar. Topark ved Bergen Museum er delt i to fysiske hovuddelar — det
forhistoriske arkivet star i Bergen Museum, DKS pa Haakon Sheteligs plass 10 og
mellomalderarkivet star i DKS si mellomalderavdeling som har lokale 1 Bryggens Museum i
Drxggen — men alle digitaliserte dokument vert lagt inn 1 den same basen. I feltet
Oppbevaringssted oppe i skjemaet kan du sja kvar originaldokumentet er arkivert. I ein del
tilfelle vil du sja at saker har enkeltdokument fysisk plassert i ulike arkiv.

= = OppFrisk‘ Filer til server... ‘ Drato Dokumenttype
(J 01 .06, 1954

Daokumentnr Mappe Oppbevaringssted Sider
| 38371 |l41 Kinsarvik Almenning Ll |Tu:||:|ark, Forhistorislﬂ 14
t] Saker ] Kopier ] Mediagrupper ]
1D Sideheny. Data Reg. dato
| 303eezz | 01.06.1954 | [16.10.1897 ~| ——
Dokument Type Fradato Tildato L4 _
faort =] [ <[ =]
Merknad Kartnr
[ Er wedlegg [ Avwskjermet dokument
Avsendere ~ IMottakere
A Fett, Per » I
Historisk museum

Figur 10. Side 1 i registreringsskjemaet.

Piltastane ovst til venstre kan brukast til 4 bla mellom dokument i sokeresultatet. Ver obs pa at
ettersom dei fleste dokumenta kjem opp fleire gongar i sekeresultatet (jfr punkt 4.5) ma du ogsa
bla fleire gongar for a4 komme til det neste dokumentet i soket.

Ovst til hogre kan du ogsa sja kor mange sider dokumentet har (viss det er eit tif-dokument). Ver
obs pa at dokumentet kan ha fleire vedlegg. Sja i feltet ’dokumenttype” til hogre for el
oversiktsliste over vedlegga. Her kan du ogsa velje kva dokument du vil sja opplysningar om. Viss
dokumentet lige som eit vedlegg kan du i feltet Sidehenvy. t.v. 1 skjemaet sja kva side vedlegget
begynner. Dette er eit forholdsvis nytt felt slik at dette er dessverre ikkje gjennomfoert/oppdatert
for heile var database.

I feltet Merknad er fort ulike typar tilleggsopplysningar, t.d. AskeladdenID mens vi ventar pa eit
eige felt 4 fore det 1.

Ga vidare til Saker pa side 2.

5.2. Side 2 — Saker

Pa flik 2 finn du det faglege innhaldet i dokumentet. Sj figur 11. Feltet Terna er cit fritekstfelt
der det er skrive inn tekst som gir informasjon om innhaldet i det enkelte dokumentet. Feltet
Steder nevnt i dokument (1 forbind. med sak) nedst til hogre viser andre matrikkelgardar som
er omtalt i dette dokumentet. Sja ogsa punkt 4.1.2.
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= = OppFrisk| Filer til server. .. | Dato Dokumenttype

o1 061954
Dokumentnr Mappe Oppbevaringssted Sider
38371 |141 Kinsarvik. Almenning Ulle |T0park, Forhistorislj 14

Dokument  Saker IKUDiEr I IMediagrupper ]

Hendelse Sak Hendelse_ID
17204 22

| JR.estaurering

Tema
Tema

egraving og restaurering 1954 arstod i Kinsarvik Almenning, Kinsarvik 5., Ulensvang pgd.

Museumsnunre Steder nevnt i dokument (i Forb, med sak)
Fra Til Grdsnavn G Kommune
» I— - )
Arkivkyper
ArkivTypelavn ankall |~
» )
Teikning 2

w

Figur 11. Side 2 i registreringsskjemaet.

For a sja det skanna dokumentet, ga vidare til Kopier side 3.

5.3. Side 3 — Kopiar

A.

Det forste bildet du far opp av det skanna dokumentet i 7/-forat kjem opp som frimerkebilde til
venstre pa sida. Sja figur 12. Her far du ogsa ein oversikt over kor mange sider dokumentet har.
Mange av dokumenta i basen har fleire versjonar av den same sida. For kvar side som er skanna i
gratonar eller farge lige der ogsa ein kopi i s/kv. Dermed kan du velje om du vil hente opp ei side
raskt i s/kv i datlegare kvalitet, eller om du vil bruke lenger tid og fi opp den same sida i
farge/gratonar. Du har det same valet nir det gjeld lagring eller utskrift av dokumentet. Jfr punkt
0.0. For a sja dokumentet 1 visningsfeltet til hagre — dobbeltklikk 1 den forste sida i dokumentet.
Bruk Tilpass storrelse til venstre for lagringsikonet for a sjd heile dokumentet tilpassa skjermen,
og bruk + eller -, evt museskrolletasten for 4 justere storrelsen etter behov. Bruk deretter
piltastane for a bla i dokumentet.

B.

Det forste bildet du far opp av det skanna dokumentet i pdf-format kjem opp som eitt
frimerkebilde til venstre pa sida, uansett kor mange sider dokumentet har. Sja figur 13. Tkkje
Kklikk p4 frimerkebildet!!! For a opne dokumentet gar du vidare til side 4 Mediagrupper og
dobbeltklikkar pé lina under side 4 Kopier/versjoner. Sji figur 14. Dokumentet opnar i Adobe
Acrobat. Det tek litt tid... Dette vert heretter det vanlege formatet for nye dokument i databasen.

Fliken Sgking forer tilbake til sokeresultatet ditt.
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Dakument I Saker  Kopier |Mediagrupper|

IDeFauItversjon av sidene ;I “ QIIQ,DQQZDjv | = | ,@ a | &+ = | |F0rsinke|se Fastlinear _I

& Alle sider | Al sider |
Frimerke |Side |Format | A “m
- L TIFF =
MONOCHR ’?‘)D
=1

2 TIFF
MONOCHR

Z TIFF
24BITRGE

3 TIFF
MOMNOCHR

MEDIAFIL_ID | 15021723
SIDEMR. 1
BILLECPLIMKTER 2430
BILLEDPLIMKTER 3505

>

Kinl_\arvik almenning, Kinsarvik s., Ullensvang p., Hordaland.

Sfcpereotod,

Thvegravi resteurering 1954,

1 ssmarbeid med meg har murane i vinter vore nedtekne der dei
1lig dirleg, og lagde opp ett. Dessverre hadde ikkje arbeids-
folka forstitt at steinane skulle opp att pl ssme pless op 1
same stilling som f&r, si mange 1igg né med utsids inn 1 muren.

Tropp vert lagd der nordre mur slutta med eln diger steiln. Dess-
verre fann arbeldarane pi 4 s14 av ein kant pd stelnen.

firste steinen i nedste troppsteg er opphavleg. Det lig el riys
med store steinar nedanfer. sge vart opplagde til mur nedan-
l'orlt,roppa som ein overgang til kalmuren, s& 1dg som det var
mogleg.

1 nordre mur er nedraisa stein legd opp til nokolunde jemn
higd - den epphavlege hiigda som eln her mitte tru var lett
4 glh fast. Likevel let wi muren falle sv mot troppe.

I atre mur er utrausa steln lagd opp att pd to stader, elles
er det ikl gjort noko. Eakom denne er nye fyllmassar fré
grustaket, of fylla ligg pd i mykje stirre higd enn muren.
Der stir éessuten eit per bjSrker som vi gjerne ville halde
pd, men dei wil vel 1 si tid sprenge noko av muren ut. Vi
fann det var betre & pjers minst mogleg med muren of hel-
ler vif%e og supplere etter kvart som det viser seg at det
trengst.

Stein som ikkje vart brukt, vart tippa pd sjdens

Sjilve gravinga glekk fiire seg med tre tverrgrifter og lang-
grofter langs begge murane. Dessutan tok vi opp el langegrisft
ved nedre ende med tanke pd i finne merke etter gamal strand-
linje. Konservator Hans Holtedahl ved Geocloglisk institutt
kom til stades, men fann ikkje noke.

Opp langs midten i tufts ver det synleg ein trel rygg, men dd
det viste seg &t han giekk ikkje si 1ite pd skrd = likevel
ikkje sd mykjJe at eiln sig det utan vidare = syntest det lite
rimeleg &% han hedde noko & gjere med tufta. Gravinga gav di
heller ikke grunn til & tru det: der var berre sand.

Del fleste funn var 1 gr¥ft 1 og 2, dvs. del to bvste tverr-
griiftene, og i skre helvt, Der war meir i finne i gréft 1 enn
i griéft 5. Funna var det ein kunne vente: =& & sele berre
halve naglar og spikarhovud.

Midt 1 grift 2 ver el kolgrop med steln og slagg Hvat. Midt
nede 1 gropa ver ein kantet steln.

Langs stre mur, 4 m fré, fenn vi ein tett rad steiner, og
grunnen mellom desse og muren lig 10 cm hiigare enn 1 tufta
elles. Vi grov difor ut heile denne pallen s& langt han rakk.
Steinane er flate og Jamnhige. Del fleste er store, men mot
gvre ende gir dei over i grov kult. Det gruslaget som dekkjer
suren over helle tufta, er tjukkare pi pallen eiin elles. Stein-
raden gir ikkje hellfe tufts ut men stoppar 1 wst. Like utanfor
fann vi ei kolgrop, steinfylt Bwat. Midt i kolleget farm ag

FORMAT TIFR 24BITR_ personleg el krittpipe oz eit flaskeskir. Nedanfor var stein=
DOKUMENTEOR (HUGEELOE) raden ikkje til & finne stt. Det let seg ikkje stratigrafisk
vise om denne gropa er eldre eller yngre enn tufta, Eg minner
COMTENTLEMNG] 3554 b
H o . ) o - - -
Figur 12. Ga til side 3 for a sja det skanna dokumentet i tif-format.
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Figur 13. Du kan ikkje opne pdf-dokumentet
pa side 3.
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Figur 14. G til side 4 for & opne pdf-dokumentet.

6.0. Lagring og utskrift av tif~-dokument

Bade ved lagring og utskrift av tif-dokument har du fleire val. Du kan velje a skrive ut eller lagre
ei enkelt side av dokumentet. Du hentar dd opp den aktuelle sida og trykker print eller lagre.

Skal du skrive ut eller lagre heile dokumentet kan du velje mellom tre alternativ i feltet over

frimerkebilda:
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1. Du kan skrive ut/lagre heile dokumentet i s/kv. Vel ”Alle sort-hvitt versjoner”.

2. Du kan skrive ut/lagre heile dokumentet slik det er skanna med s/kv-sider og sider i
gratonar/farge — dvs med ein versjon av samtlege sider. Vel ”Default versjon av sidene”.

3. Du kan skrive ut/lagre heile dokumentet med samtlege versjonar av sidene — dvs at du i
dokument som inncheld ei fargeside ogsd far med kopien av den same sida i s/kv. vel ”Alle
versjoner av sidene”.

NB. Dokument i tif-format er skanna som bilder. Dokument som er skanna som fleirsidig tif er 1
etterkant klipt opp” i enkeltsider. Ver derfor obs pa at utskrift kan ta til dels svaert lang tid.
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