Botanikk laneapplikasjonsveiledning

Innhold
Ta o1 aTo] [ N T PP PUPUTOPOROPPTOP 1
1. Botanikk 1aneapplikasjonsveiledning ........cccooiieiiie et 1
00 O 101 o1 1= T [ 1o ¥ PSPPI 1
1.1.1. PAIOEEING ettt ettt ettt e e e et e e et e e e ba e e e be e e baeeeabeeebeeeetbeeabeeeaaaeesraean 3
1.1.2. HVOrdan KOMME i GANG c...uviiiiiiiie ettt e e e e e ate e e e e abee e s e nbae e e enaeeas 3
1.20  UIAN ettt bttt h et b e e h e b bt et bt e at e beshe et e nbeeneen 4
1.2.1. LCT= g 1T =Y | S T U T T TPV U PSP PROTOURRPPRTOt 5
00 O O VL A U - | o PSR 7
1.2.2. Registrering returnerte eKSEMPIArer.......cuuiieeciiiee e e 8
1.2.3. FBIZESKIEMA, ULIAN ..ottt ettt e e etae e tte e e eaeeeeareean 9
0 T 1111 = o IO TSRS 10
1.3.1. LCT<T 0= L PSSP PRSPPSO 11
0 0 0 PO VL T Vo1 = o S 12
1.3.2. Folgeskjema, retur av innlAn ........c.eeoer e et 13
L4, GAVE/ BY O ittt ettt e e e et e et e e e ebe e e e tae e e te e e beeeeteeeetbeeareeeateeeareeanns 13
1.4.1. (CT=T 0 1= =1 O O T PSSO P PP TSRO 14
1.4.2. 7] oT =T o T USRS 15

1. Botanikk ldneapplikasjonsveiledning

1.1. Innledning

Last ned Laneapplikasjon fra nedlastingssiden http://www.musit.uio.no/musit/nedlasting
og lagre den.

File Download E

Do you want to open or save this file?

i MName: setup.zip
Type: Compressed (zipped) Folder, 2,96ME
From: www.musit.uio.no

Open ] [ Save ] [ Cancel

Always ask before opening this type of file

l--' While files from the Intemet can be useful, some files can potentially
ham your computer. i you do not trust the source, do not open or
save this file. What s the risk ?

Pakk ut arkivfilen (setup.zip) og kjar den utpakkede setup.exe-filen for a installere
eller oppdatere Lanapplikasjonen.
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The: publisher could not be verified. Are you sure you want to
run this software?

@ Name: M:\pc\Desktop\setup\setup\setup.exe
Publisher: Unknown Publisher
Type: Application
From: M:\pc\Desktop\setup'setup\setup.exe

Bun | [ Cencel |

Always ask before opening this file

publisher. You should only run software from publishers you trust.

@ This file does not have a valid digital signature that verifies its
How can | decide what software to un?

Bekreft installasjon.

Publisher cannot be verified. 1
Are you sure you want to install this application? o]
=
Name:
MusitLoan

From (Hover over the string below to see the full domain):
musit.uio.no

Publisher:
Unknown Publisher

Instll | [ Dontinstall |

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer, If
you do not trust the source, do not install this software, More Information...

Farste gang man installerer applikasjonen far man opp paloggingsvinduet automatisk.

User name : musit_botanikk_test_trh

Password : |

Database: | MUSUTV.UIONG hd
L loon ]

Applikasjonen kan ogsa startes fra Programmer > MUSIT/MusitLoan eller ved a
klikke pa tilsvarende ikon pa Skrivebordet.
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1.1.1. Palogging

1 Help & Manual b
. Lotus Applications
. Maintenance

. Microsoft Office

. Microsoft Silverlight
. MUSIT
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m

=) MusitLoan

L:A RoleAdmin

. Oracle-klient for MUSIT
Lo PUTTY

1 QuickTime

. SharePoint

4 Back

Search programs and files

A

| paloggingsvindu skriver man inn brukernavn og passord. Navnet pa databasen er

MUSPROD.UIO.NO.

User Name

Password :

Database: | MUSPROD.UIO.NO >

1.1.2. Hvordan komme i gang
Etter at man har logget seg pa, far man opp et skjermbilde hvor man velger museum

(Museum), samling (Collection) og type lan (Loans).
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Valg av type lan, Outgoing (Loan), Incoming (Loan) eller Gift/Exchange, styrer
innholdet i vinduet som kommer opp.

Nederst i skjermbildet ligger knappen User Settings som aktiverer et vindu med
samme navn, og som inneholder informasjon om organisasjoner, personer og annen
info som er knyttet til lanebrev (mer om dette under Falgeskjema, utlan). Snarveiene
Search, New Loan og Return Loan kan benyttes nar type lan er valgt. De samme
funksjonene finnes flere steder i applikasjonen.

(Search (Text) sgker i utvalgte felt. Return Loan kan brukes til & registrere returdato
pa diverse eksemplarer i lanet. Mer om dette lenger ned.)

1.2. Utlan

Ved valg av utlan (Outgoing) kommer det opp en tabell med lanedata. Tabellen kan
sorteres pa de forskjellige kolonnene.

Search | Qutgoing | 50fiac@MUSTSTUIONG Exit
No Herb Receiving Curator, Last Name Receiving Curator, First Name Attention Date of Loan Date of Complete Return
Museum 13/5851|H Ahti Launis 0703.2013 .
13/5850) TRH Eli Fremstad/Reidar Elven |07.01.2013 |‘E|
Collection 13/5837 18.03.2013
Vascular plant - 12/5811) 5BT Bengt Jonsell 01062012 |12.03.2012
12/5808 BG Tensberg Tor Per Salvesen 23.05.2012
Loans 12/5806| NIPR Imura Satoshi Megumu Tsujimato 22052012 |05.08.2012
@ . 12/5805|BG Tansberg Tor Samson Ness/Per Salvesen [19.04.2012
@ Outgoing
— 12/5803 Klackenberg Jens Bengt Jonsell 07122011
) Incoming
— L Cr. Soest 01011962 |01.011965
0 GiftfBuchange 12/5801]H Piirsinen Mikko Anti Launis 22022012
12/5799| PRA Kirschner Jan Zdenek Kaplan 22022012 [21.05.2012
12/5794 | GENT Samain Marie-Stephanie Yannick de Smet 13.02.2012
12/5793 | GENT Samain Marie-Stéphanie 10.02.2012
Search Text -
11/5772|B Vogt Dr. Robert Dr. Abdul Ghafoor 18.04.2011  |13.02.2012
99/7 AU S.Leegaard 28061999 |18.08.1999
Search 296 | TRH S Sivertsen 01011980 |[04.03.1999
99/5 CAN Cr. G.Argus 26041998 |04.12.2000
09/4 LD Sven Snogerup 20.02.1999 [19.05.1999
99/3 5 Thomas Karlsson 20.03.1999  [19.05.1999
99/2 H M_Piirainen 14.02.1999
99/1 H M.Piirainen 14.02.1999
98/11  |wu Till Walter 26111998
98/10 |O Hermod Karlsen 26.07.1998
98/ 9 |LD U. Arup 07.03.1996 |09.07.1998
08/ &8 |H Piirainen M. Arto Kurtto 20101991  [02.07.1998
98/ 7 |AAU P. Frost-Olsen 03.04.1998 [13.01.2003
98/ 6 |C Anfred Pedersen 28.0L1998 |23.05.1998
98/ 5 |BG Moe Dagfinn P.H.Salvesen 27011998 [23.05.1998
98/ 4 |UPs Moberg Roland Magnus Lidén 26011998 15122000
98/ 3 |UpPs Moberg Roland Magnus Lidén 2601.1998 [01.12.2000
1.0.4849.27240 Il = ]

Man kan ogsa sgke pa lanedata ved a skrive inn en sgkestreng i Search Text og
velge Search.

Nar man velger et spesifikt [an (en rad i tabellen over), kommer det fram et vindu
med detaljert informasjon om det valgte lanet.
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Outgoing s0fiao@MUSTSTUIONO  [mielp] [ Bat
< | > | [save | [ Discard | [ Editloan | [Retum Loan| [ MewLoan Add O Retum Export Txt | Export Xis | Copy Clip. |
¢ Specimen E| [ specimens Detals Txt
Loan 5808
LabelTd Taxon Name Date of Loan Date of Return Comments
NG, lDé'e atiloan) | 263191 |Rosa pimpinellifalia x tomentosa| 23.05.2012
1275808 263190 |Rosa pimpineliifolis ¥ tomentosa | 23.05.2012
Institution lDaleDfComp\eleRemm | 263189 |Rosa pimpinellifolia x tomentosa | 23.05.2012
86
Receiving Curator, Last Name
Tansberg
Receiving Curator, First Name
Ter
Attention
Per Salvesen
Commen ¢, Losn Form
Species | Rl [ Refresh Species
Comment, Herbarium Staff Number of Objects Initislly Taxon Name Comments for Loan Form  Number of Objects Still Gut
3 |Ross pimpinellifolia x tomentass | E
Institution Details
Herbarium
Museum of Natural History
University of Bergen
Allégaten 41, Postboks 7800
N-5020 Bergen
Nerway
10.4849.27240

1.2.1. Generelt

De mest brukte funksjonsknappene i dette skjermbildet er opprett nytt lan (New
Loan), rediger eksisterende lan (Edit Loan) og returner et lan (Return Loan). De to
radioknappene Add og Return har litt forskjellig funksjon. Add angir om det blir gjort
nye endringer i lanet eller et nytt Ian blir opprettet. Return brukes til & registrere
returdato pa utlante eksemplarer.

De tre neste funksjonsknappene benyttes i forbindelse med utforming og utskrift av
lanebrev. Export txt eksporterer informasjon om lanet til et tekstvindu, slik at man
kan lime disse opplysningene inn i forskjellige dokument. Export xIs er knyttet til et
falgebrev som sendes med lanet (Falgeskjema, utlan). Copy clip brukes til & lime
opplysninger inn i forskjellige dokument. Ved a trykke pa knappen Copy clip sa
kopieres tekst til ei utklippstavle (som du ikke ser) og denne teksten kan du lime inn i
Word, Excel eller annet.

Search | Outgoing sofia0@MUSTSTUIOND  [Help| [[Et |
‘ EE| E‘ [ Discard | I Edit Loan ‘ [Retum Loan‘ [ New Loan ‘ Add Return [ExpDrlTXl[ExpudX\sICupyChpw

Under funksjonsknappen til venstre finner man opplysninger om lantaker (Loan).
Pilknappen i venstre hjgrnet av panelet bidrar til & skjule dette, og apne panelet
Specimen/Species. | dette panelet finner man opplysninger om Specimen (detaljer
om eksemplarer for det utvalgte lanet) og Species (informasjon om arter som er
inkludert i det aktuelle lanet).

De fleste knappene og feltene er i utgangspunktet inaktive. De aktiveres nar man
skal redigere opplysningene om lanet. Da trykker man pa knappen Edit Loan og
bekrefter i dialogboksen som dukker opp. Rullegardinmenyen Institution lar en velge
navn pa institusjon som lanet skal sendes til. Knappen Institutions apner et
sprettoppvindu, Institutions, hvor man kan finne, redigere og legge til opplysninger
om institusjoner. Her kommer ogsa navn pa ansvarlig konservator i institusjonen opp.
Vinduet diskuteres ogsa i Falgeskjema, utlan.
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Loan 5808
Mo Date of Loan
12/5808 23.05.2012 63|
Institution Date of Complete Return
[BG vl [ Institutions l Select a date lfsl

Receiving Curator, Last Name
Tensberg

Receiving Curator, First Name
Tor

Attention

Per Salvesen

Comment, Loan Form

Comment, Herbarium Staff

Institution Details

Herbarium

Museum of Matural History
University of Bergen
Allegaten 41, Postboks 7800
N-5020 Bergen

MNorway

1.0.48458.27240

Til hayre finnes to felt som angir utldnsdato (Date of Loan) og returdato
(Date of Complete Return), og en mulighet for & legge inn kommentarer.

Museet kan lane bort ett eller flere eksemplarer (specimens) av samme eller flere
arter (species). Pa den maten fungerer feltet Species som et grupperingsfelt for
feltet Specimens. For eksempel kan et museum lane bort tre forskjellige eksemplar
av samme art som blir vist i feltet Specimen, hver med sin linje, mens i feltet
Species skal de ha én linje med samme taksonnavn og antallet tre i fgrste kolonne
Number of Objects Initially.

Specimen-feltet beskriver detaljert hvilke eksemplarer av arten som er inkludert i
lanet (specimens) samt informasjon om utlanet. Label id angir
registreringsnummeret til arket i herbariebasen. Det kan skje at Label id ikke finnes,
f.eks. nar et eksemplar ikke er bestemt og ikke er registrert i herbariebasen.

Taxon Name av objektet i Taxon register etter registrering i MUSITs samlingsbase.

De to kolonnene Date of Loan og Date of Return angir henholdsvis utlansdato og
returdato. Kolonnen Comment inneholder mulige kommentarer.

Specimen | - [ Specimens Details Txt
LabelId Taxon Name Date of Loan Date of Return Comments

263191 |Rosa pimpinellifolia x tomentosa | 23.05.2012
263190 |Rosa pimpinellifolia x tomentosa | 23.05.2012
263189 |Rosa pimpinellifolia x torentosa | 23.05.2012

Tabellen Species ligger under Specimen. Den inneholder informasjon om arter som
er inkludert i 1anet. | venstre kolonne, Number of Objects Initially, angis totalt antall
eksemplarer (specimens) av hver art (species) som er listet detaljert oppe i feltet
Specimen. Videre faglger kolonnen Taxon Name som er hentet fra MUSIT sine
botanikkbaser. Kolonnen Comments for Loan Form inneholder mulige
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kommentarer til lanet som skal vises pa laneskjemaet. Number of Objects Still Out
viser antall arter som fremdeles er utlant.

o

= l [ Refresh Species

Species

Number of Objects Initially Taxon Name Comments for Loan Form MNumber of Cbjects Still Qut

3 |Rosa pimpinellifoliaxtomentosa| |3 |

1.2.1.1. Nytt utlan

For & opprette et nytt [an bruker man knappen New loan. Et nytt 14 opprettes med et
nummer som vises i feltet No. Lanedato registreres i feltet Date of Loan automatisk.
Man ma velge mottaker fra rullefeltet Institution. Alle data som er registrert for
institusjonen kommer opp automatisk opp i feltene

[Sesren] Outgoing | s0fi2@MUSTSTUIOND  [Help] [ Exi
[ Discard | [ EditLoan | [ReturnLoan| [ NewLoan | Add O Return Export X | Capy Clip.
W Specimen D [Spec\mens Details Txt
Loan 5360
No Date of Loan
13/5860 26.06.2013 ]
Insitution Date of Complete Return
~| [institutions | [select a ate o]

Receiving Curator, Last Name

Receiving Curator, First Name

Attention

Comment, Loan Form

Comment, Herbarium Staff

Species [ * " - ] Refresh Species

Institution Details

1.0.4849.27240

Etter & ha registrert opplysninger om organisasjon, legger man til de herbarium-
eksemplarene som skal sendes ut. Man registrerer fgrst de eksemplarene (Specimen)
som er registrert i MUSITs databaser. Eksemplarer som har en strekkekode kan

leses av med strekkekodeleseren. Trykk fgrst pa Edit loan. Sa plasserer man
markgren i det tomme feltet til hgyre for knappen New Loan og leser av strekkoden.
Dersom eksemplaret ikke har strekkekode ma RegNo skrives inn manuelt i dette feltet,
og bekreftes med knappen Enter. Opplysningene om eksemplarene (specimens) og
arten/ene som de hgrer til (species) vises i tilsvarende felt. Man ma ikke glemme a
lagre de nye opplysningene med knappen Save.

Hvis man gnsker & fierne noen eksemplarer, kan man gjare dette ved & markere den
aktuelle raden og sa bruke Delete-knappen pa tastaturet.
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Eksemplarer som ikke er registrert i MUSIT sine baser har ikke strekkode eller
RegNo, og ma legges til manuelt direkte i tabellen Species, med antall eksemplarer
for hver art.

1.2.2. Registrering returnerte eksemplarer
Registrering av returdato kan gjgres pa to mgter

1. Frafanen Search: Man finner det aktuelle lanet, merker tilsvarende linje og
trykker pa knappen Return Loan. Fanen Outgoing viser opplysningene om
utlanet. Man skriver inn strekkekoden pa det returnerte eksemplaret i det
tomme feltet i funksjonsknapperad og bekrefter med Enter. Dagens dato
registreres i kolonnen Date of Return for tilsvarende specimens i feltet
Specimen.

s0fiao@MUSTST.UIO.NO @
[ Discard | [ Editioan | [Returnloan| | Mew Losn Add @ Return

< Specimen E] [ specimens Detals Tt
oan 5750

No Date of Loan
08/ 6 28011998 fs

Institution Date of Complete Return

c ~| [mstitutions |  [23.05.198 3l

Receiving Curator, Last Name

Receiving Curator, First Name

Attention
Anfred Pedersen

Comment, Loan Form

Comment, Herbarium Staff
Species E] Refresh Species

Number of Objects Initially Taxon Name Comments for Loan Form Number of Objects Still Qut

63 Valeriana officinalis

Institution Details 58 Valeriana salina

_ 2 Valeriana salina x sambucif.
Herbarium

Botanical Garden and Museum 553 Valeriana sambucifoliz
University of Copenhagen 16 Valeriana sambucifolia div.
Gothersgade 130
DK-1123 Copenhagen K
Denmark

EIEREE

1.0.4842.27240

2. Frafanen Outgoing: Radioknappen Return i funksjonsknapperaden aktiveres
nar man skal sette inn en returdato for et eksemplar (Specimen) som er
inkludert i det aktuelle lanet. Da aktiverer man Return-knappen og skriver
registreringsnummeret pa et det returnerende eksemplaret (regno i Karplante
databasen samt Label Id i laneapplikasjonen) i det tomme feltet til venstre for
radioknappen Add.

Search Outgoing

‘ <= | -> i Save [ Discard Edit Loan Return Loan | ‘ New Loan | Add Return ‘ExponTxtlExpon XlleopyCIip,

Etter at man har trykket Enter settes dagens dato inn i kolonnen Date of Return i
tabellen Specimen. Selvom enkelteksemplar registreres inn ved retur av [an, s ma datoen for
fullstendig retur av lanet fares inn manuett i feltet Date of Complete Return. Returdatoen star pa
linjen av angitt eksemplar (specimen) ved det aktuelle lanet. Alle andre eksemplarer fra
lanet kan bli returnert pa et annet tidspunkt.
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1.2.3. Fglgeskjema, utldn

Folgebrev(/-skjema) for utlan genereres nar et museum sender materiale ut til en
annen organisasjon. Pa toppen til venstre ligger opplysninger om avsender. Litt
lavere fgres opplysninger om mottaker av utlanet.

Matural History Museum,

University of Oslo

Botanical Museum

The Vascular Plant Herbarium

P.0. Box 1172 Blindern, N-0318 Oslo

Tel [(+47) 22 85 16 20 23.05.2012

Herbarium

Museum of Natural History Loan No. : 12/5808
University of Bergen

Allégaten 41, Postboks 7800

N-5020 Bergen

Norway

Attention : Per Salvesen

The specimens mentioned below are being forwarded to you by mail in 1 packages as

EXCHANGE D GIFT D LOAM RETURN OF LOAN D

DESCRIFTIONS OF SPECIMENS

0. Objects: Comments

w{=

Rosa pimpinellifolia x tomentosa

WY

specimens

Please annotate every sheet (sample) by a separate label.

A copy of any publication based on this material would be appreciated

Specimens received in good order.

To be returned within 12 months (Date)

(Signature)

Please sign and return the coloured form!

Feltet til h@yre angir utldnsdato, navn pa Responsible curator hos avsender,
nummer pa lanet i databasen og navn pa referanseperson hos mottaker.

Videre fgres antall kolli i forsendelsen, og det markeres type sending -- ved utlan
krysses det av for LOAN.

Nederst kommer en liste over arter (specimens) som oversendes (med mulige
kommentarer). Skjemaet avsluttes med to linjer for bekreftelse av mottak av
forsendelsen.

Alle opplysninger om avsender hentes fra sprettoppvinduet User Settnings som
apnes ved et trykk pa tilsvarende knapp pa Search-fanen.
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| ) (e

[~ Form View

l Respansible Curator Mumber of Packages Return in
Charlotte Bjora 1 12 months

Address

Matural History Museum,

University of Oslo

Botanical Museum

The Vascular Plant Herbarium

P.C. Box 1172 Blindern, N-0318 Oslo
Tel.(+47) 22 85 16 20

Footer1

Please annotate every sheet (sample) by a separate label,

Footer 2

A copy of any publication based on this material would be appreciated.

Footer 3

Specimens received in good order.

Footer4
Please sign and return the coloured form!

User SettingsId  Address Responsible Curator Mo of Packages Returnin  User Name Footer1
1 Natural History Museum, Charlotte Bjora 1 12 months Please an
University of Oslo

Botanical Museum

The Vascular Plant Herbarium

P.0. Box 1172 Blindern, N-0318 QOslo
Tel:{+47) 228516 20

Ll m 3

Opplysningene om mottaker finner man pa Outgoing-fanen under knappen
Institutions.

| concel | | choose seiected herbarium |

() Form view

Herbld Last Name First Name
ADRZ

Name of Institution
Herbarium Adriaticum

Address

Department of Biology and Genetics -
Rudjer Boskavic Institute H
Sesvete-Selcina 10

HR-10360 Zagreb

Phone Fax E-mail

Herb Sending Curator, Last Name Sending Curator, First Name Name of Institution Address

AED Herbarium Plant and Sail Science Department -
University of Aberdeen =
St. Machar Drive, Cruickshank Building

Aberdsen AB24 3UU, Scotland

UK

AD State Herbarium of South Australia

Plant Biodiversity Centre

P.0. Box 2732

Kent Town, Seuth Australi 5071

Australia

ADRZ Herbarium Adriaticum Department of Biology and Genetics

Rudjer Boskovic Institute

Sesvete-Selcina 10

HR-10360 Zagreb

Croatia

AH Herbario Departamento d Biologia Vegetal, Facultad de Biologia

Universidad de Alcals

Campus Universitario

£-28871 Alcalé de Henares

. m ] C

1.3. Innlan
Man kommer fram til innlan ved & velge Incoming i oppstartsvinduet.
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Search | Incaming sofiao@MUSTST.UIO.NO Help Exit

No Herb Loan Number Other Museum Attention Date of Loan Date of Complete Return
Museum 13/5854| AAU|31119103 Siri Fiellheim 23.04.2013 -
BHM b 135853 W |2013/17 Siri Fjellheim 00.04.2013 E
Collection 13/5852| WAG | WAG2013/1376 Siri Fjellheim 03.04.2013 L
Vascular plant v} 13/5833| USU  |01/H/2013 Marte H. Jargensen 26.02.2013
13/5832| H 5420 Marte Holten Jargensen | 13.02.2013
Loans 13/5824| WA Marte Holten Jargensen |31.01.2013
13/5823| 6B |GB-2481 Marthe Jargensen 31.01.2013
) Qutgeoing
12/5820| NHIC Galina Gusarova 28.11.2012
@ Incoming - —
) 12/5818| MCBS Galina Gusarova 03.032011 (28112012
JEDEEE 12/5616| TRH_| 2012019 Reidar Elven 12102012
12/5812]v |BOTA2012:003 (LO2012/19) [Marian Schubert 10.06.2012
12/5809| CAN | LP2012-0080 Marian Schubert 22.05.2012
12/5807|BM  |BOT 2012-446 G Yan Hou 22.05.2012
Search Text "
12/5804|UPS |12/012 Rolf Berg 14032012 |2105.2012
12/5800|C 17.01.2007
@ 12/5797|UPs |12/008 Yan Hou 15.02.2012
12/5796| DAQ |1630 Galina Gussarova 15.02.2012
@@] 12/5790|PE |2010-6 M_anuel Pe-reira 02.02.2010 os.nz‘zoj,z
12/5788|PE [2010/5 Mika Bendiksby 02022010 [08.02.2012
12/5787| GB Yan Hou 10.01.2012
@] 12/5786| AK Manuel Persiro 29032010 |16.01.2012
12/5785| NSW | 2010/37 Zonda Erskine 14102010 |1601.2012
12/5784 kAG Manuel Pereira 16012012
11/5778| KMN 01062011 (30062011
11/5777| NLH 01062011 [28.06.2011
11/5776| FR 01082011 [30.08.2011
11/5775| ETH 01.09.2011 [16.00.2011
11/5774| UBT 01082011 [29.08.2011
11/5771| GB 01062011 [28.06.2011
11/5770| TRE | 2011009/K 09.062011 [28.062011
11/5769| TRT | 2011008/K 10052011  [24.05.2011
11/5758| ETH 01.09.2011 [15.00.2011
11/5767| ETH 01.09.2011 [15.09.2011
11/5766| ETH | AAU/NHE/2010 Charlotte Sletten Bjord [01.052011  [15.00.2011
11/5765| ETH | AAU/NH4/2010 Virginia Mirré 01012010 [15.09.2011
11/5764] ETH | AAU/NHS/2009 Lars Erik Erikson 01102009 [15.09.2011
1.04849.37240 e Vo it B T

Man kommer til fanen Incoming ved & velge en linje i sgkeresultattabellen. Fanen
har funksjonsknapper og to paneler. Panelet til venstre viser informasjon om innlanet
og panelet til hagyre inneholder detaljer om arter (species) som er inkludert i lanet.

1.3.1. Generelt

Incoming-fanen inneholder fglgende funksjonsknapper: pil fram og tilbake,
knappene Save, Discard, Edit Loan og opprette et nytt |an (New loan) fungerer pa
sammme mate som utlan. Knappen Return Loan aktiverer felt Date of Loan og
Date of Complete Loan til venstre for redigering.

De tre siste funksjonsknappene Export txt, Export xIs og Copy clip har lik funksjon
som i utlan. Funksjonaliten til knappen Export xIs diskuteres i Fglgeskjema, retur av
lan.

Search | Incoming

| <- I -> ; | Save ’ ‘ Discard [ [ Edit Loan ] |Retum Loan‘ | New Loan | |Exportht|ExponXis|CopyChp.’

Under funksjonsknappene ligger to paneler. Til venstre ligger panelet Loan. Til hgyre
ligger panelet Species (informasjon om arter som er inkludert i det aktuelle lanet).

Mange felt i Loan angir samme informasjon som i tilsvarende vindu ved utlan. Feltet
Loan Number Other Museum viser nummer pa lanet hos avsender. Feltet
Attention angir navnet pa personen som skal ha lanet ved egen institusjon.

Feltene Comment, Loan Form og Comments inneholder diverse kommentarer til
lanet. Comment, Loan Form vises pa laneskjemaet Comments er interne
kommentarer. Rullegardinmeny Institution angir forkortelser pa institusjoner.
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Botanikk laneapplikasjonsveiledning

Loan

No Date of Loan

Date of Complete Return

Institution

Sending Curater, Last Name
Sending Curater, First Name
Loan Number Other Museum
Attention

Comment, Loan Form

Comment, Herbarium Staff

Institution Details

Feltet Species viser mer detaljert informasjon om lanet. Et museum kan lane inn ett
eller flere eksemplarer (specimens) som hgrer til en eller flere arter (species). Feltet
Species viser totalt antall lante specimens, deres taksonnavn og antall av forelagpig
ikke-returnerte eksemplarer (specimens). Et museum kan f.eks. lane inn fire
forskjellige eksemplarer av samme art, som sa vises i feltet Species med én linje,
antall fire i kolonnen Number of Specimens Loaned.

Species

1.3.1.1. Nytt innlan

MNumber of Specimens Loaned

4

Taxon Name

Diapensia himalaica

1

Comments Mo of Specimens Remaining

1

Diapensia purpurea

1

19

Cassiope fastigiata

19

2

Cassiope selaginoides

2

1

Cassiope myosuroides

1

Nytt innkommet lan opprettes nar museet mottar og registrerer dette i
laneapplikasjonen. Man trykker pa knappen New Loan. Lanet opprettes med et nytt
nummer i databasen og dagens dato. Man velger avsender (Institution) og fyller ut i
feltet til hayre manuelt arter (species) som ble mottatt. Dersom det ikke vises noen
tom rad med tomme felter for & skrive inn informasjon om arter, bruker man knappen
med +-tegn gverst i feltet Species for & legge til en ny tom rad. Etter & ha registrert
de nye opplysningene, bekrefter man lagring av data med knappen Save.
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sofiac@MUSTST.UIONO

| [RetumLosn| [ Newlosn | [ Export Txt | Export s | Copy Ciip.

Loan
Mo
12/5807
Institution
BM

Sending Curator, Last Name

Sending Curator, First Name

Loan Number Other Museum
BOT2012-446 G

Attention

Yan Hou

Comment, Loan Form

Comment, Herbarium Staff

Institution Details
Herbarium

Department of Botany

The Natural History Museum
Cromwell Road

London SW7 5BD, England
Uk

1.0.4849.27240

[ Discerd | [ EditLoan
<

Due date 10/11/2012. Three sheets (C. selaginoides and C.
myosuroides) were not included and counted in the list from BM.

Number of Specimens Loaned Taxon Name

Comments No of Specimens Remaining

Datelofioan 4 Diapensia himalaica 4
| 1 Diapensia purpurea 1

Date of Complete Return 19 Cassiope fastigiata 19
| 2 Cassiope i 2
1 Cassiope myosuroides 1

1.3.2. Fglgeskjema, retur av innlan
Folgeskjemaet til retur av 1an bygges opp pa samme mate som lanebrev for utlan.

Opplysningene om avsender og mottaker samt navn pa ansvarlige personer hentes
fra User Settings og Institutions.

Type lan krysses av i boksen Return of Loan. Videre fglger en beskrivelse av
returnert materiale, samt bekreftelse av mottak av forsendelsen.

1.4. Gave/Bytte

Naturz| History Museum,
University of Oslo

Botanical Museum

The Vascular Plant Herbarium

P.0. Box 1172 Blindern, N-0318 Oslo
Tel(+47) 22 85 16 20

Herbarium

Department of Botany

The Natural History Museum
Cromwell Road

London SW7 5BD, England
UK

The specimens mentioned below are being forwarded to you by mail in

LOAN l:l

EXCHANGE D GIFT D

Loan No. : 12/5807

Attention : Yan Hou

1 packages as

RETURN OF LOAN E

DESCRIPTIONS OF SPECIMENS

Please annotate every sheet (sample] by a separate label

A copy of any publication based on this material would be appreciated

No Objects Comments
fa Diapensia himalaica

f Diapensia purpurea

Mo Cassiope fastigiata

2 Cassiope selzginoides

n Cassiope myosuroides

-

27 specimens

Specimens received in good order.
To be returned within 12 months

(Date]

(Signature)

Please sign and return the coloured form!

Gave/Bytte kan veere bade innkommende og utgdende, men registreres i samme
skjema. Om gaven/byttet er innkomende eller utgdende angis pa fanen

Gift/Exchange.
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“Search | GitiEschange ] sofiao@MUSTST.UIO.NG (Bt
Herb  Date of Execution Number of Specimens Type of Exchange In and Qut Comment, Gift/Exchange form
Museum BM  |1105.2011 3 G I .
Ups [19.11.2012 G 5] Ribes divaricatum, As, Norge, leg: KA Lye. [2
Collection GB 19112012 G [5) Ribes divaricatum, As, Norge, leg. KA. Lye. |7
Vascular plant - TROM |19.11.2012 1 G o Ribes divaricatum, As, Norge, leg: KA. Lye.
KWMN 19112012 8 G o Karplanter, Norge, leg.: K. A. Lye.
Loans TRH ]19.11.2012 15 G o Karplanter, Norge, leg. KA. Lye.
@ Outgoing BG 19.11.2012 38 G ] Karplanter, Norge, leg.: K. A. Lye.
5 S 18.11.2012 G o
) Incoming
@ Gift/Exchange 16032013
18.03.2013
18.03.2013
18.03.2013
SR TRH |25.02.2013 43 G o
CAN |10.12.2012 626 G I
UPS  |19.11.2012 1 G o
Search pao [0811.2012 122 c i
05.02.2013
GB 19.11.2012 G
BG 19.11.2012 G
WAG |04.09.2012 G 1
WAG |19.06.2012 44 E
PRA |01.06.2012 E 1
BM 13.02.2012 G 1
ALA  |08.02.2012 3 G 1
MO  |08.02.2012 4 G I
S 07.02.2012 280 E I
12102011
30.09.2011
Caxias|25.11.1993 28 E 1
Caxias|03.06.1998 39 E 1
Caxias|02.07.1998 58 E 1
1,0.4849.27240 [‘.axlas 23.03.2000 61 E 1

1.4.1. Generelt

Fanen har en rekke funksjonsknapper. Pil fram og tilbake gjer det mulig a bla seg
gjennom sgkeresultatene. Man kan lage endringer (Save), slette dem (Discard),
editere en eksisterende gave eller bytte (Edit Gift/Exchange), og opprette en ny
gave eller et nytt bytte (New Gift/Exchange).

Funksjonsknappen Export txt eksporterer informasjon om gave eller byttet i et
tekstvindu, slik at man kan lime disse opplysningene i forskjellige dokumenter.
Knappen Export xIs er knyttet til falgebrev som fglger med forsendelsen. Dette
diskuteres i Fglgeskjema. Knappen Copy Clip brukes til & lime opplysningene i
forskjellige dokumenter.

Search | Gift/Exchange

<~ I -> ‘ Save ; | Discard \ Edit Gift/Exchange \ [ New Gift/Exchange J ‘ExpOfthtlExponXIleopyClip.i

Under funksjonsknappene ligger to vinduer. Til venstre ligger panel Gift/Exchange.
Til hgyre ligger tabellen Species (informasjon om arter som er inkludert i den aktuelle
utvekslingen (bytte/gave)).

Pil-knappen i hjarnet av panelet Gift/Exchange bidrar til & skjule panelet og utvide
tabellen Species. Etter & ha trykket pa knappen Edit Gift/Exchange aktiveres alle
feltene i det venstre panelet. Med feltene Type of Exchange og In or Out kan man
angi utvekslingstype. Rullegardinfeltet og knappen Institutions lar en velge navn pa
institusjon. Detaljene vises fram i feltet Institution Detailes. Date of Execution angir
dato for handtering av gaven/byttingen. Number of Specimens viser antall
eksemplarer.
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Gift/Exchange

Type of Exchange  In or Qut Date of Execution

G I |
Institution Mumber of Specimens

v 1

Sending Curator, Last Name

Marr

Sending Curator, First Name

Ken

Comment, Gift/Exchange form

Gift consists of ene unmounted specimen of Silene (V208153)
collected by Kendrick L Marr in 2011 in the republic of Sakha, Yakutia.

Comment, Herbarium Staff
Gift for Marian Schubert. To be ordered into the general herbarium.

Institution Details

Herbarium, Botany Unit

Reyal British Columbia Museum

P.O. Box 9815 5tn Prov Govt, 675 Belleville Street
Victoria, British Columbia V8V 9 W2

Canada

1.0.4849.27240

Tabellen Species viser mer detaljert informasjon om forsendelsen. En institusjon kan
gi bort eller motta én eller flere arter (species) som listes med taksonnavn (Taxon
name), antall av eksemplarer (Number of Specimens) og tilsvarende kommentar

(Comments).

1.4.2. Fglgeskjema

Folgeskjemaet genereres for to typer av utsending: EXCHANGE og GIFT. Om det
dreier seg om gave eller bytte angis med valget Type of Exchange pa
Gift/Exchange-fanen. Valg av type krysses av i falgeskjemaet.

Resten av faglgeskjemaet komponeres pa samme mate som de
andre faglgeskjemaene. Informasjonen hentes fra de samme feltene.
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Matural History Museum,

University of Oslo

Botanical Museum

The Vascular Plant Herbarium

P.0O. Box 1172 Blindern, N-0318 Oslo
Tel {+47) 22 85 16 20

Botanikk laneapplikasjonsveiledning

19.06.2012

Herbarium, Botany Unit

Royal British Columbia Museum

P.O. Box 9815 Stn Prov Govt, 675 Belleville Street
Victoria, British Columbia V8V 9 W2

}Canada

The specimens mentioned below are being forwarded to you by mai

LOAN D

EXCHANGE D GIFT

Exchange type - G

RETURN OF LOAN D

DESCRIPTIONS OF SPECIMENS

Gift consists of one unmounted specimen of Silene (V208153) collected by Kendrick L Marr in 2011 in

the republic of Sakha, Yakutia.

Na.: Objects: Comments:
(1 Silene

r

1 specimens

Please annotate every sheet (sample) by a separate label.

A copy of any publication based on this material would be appreciated.

Specimens received in good order.
To be returned within 12 months

(Date)

(Signature)

Please sign and return the coloured form!




